	
	Додаток №
до наказу управління освіти

від _____________     № ____


П О Л О Ж Е Н Н Я

про Лабораторію комп’ютерних технологій в освіті
управління освіти адміністрації Фрунзенського району
Харківської міської ради
1. ЗАГАЛЬНІ  ПОЛОЖЕННЯ

1.1. Лабораторія комп’ютерних технологій в освіті (далі ЛКТО) створюється при управлінні освіти адміністрації  Фрунзенського району Харківської міської ради.

1.2. У своїй діяльності ЛКТО керується Конституцією України, Законами України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», «Про інноваційну діяльність», Концепцією інформатизації загальноосвітніх навчальних закладів, комп’ютеризації сільських шкіл, затвердженою Колегією Міністерством освіти і науки України від 27.04.2001, постановами Кабінету Міністрів України від 13.07.2004 № 905 «Про затвердження Комплексної програми забезпечення загальноосвітніх, професійно-технічних і вищих навчальних закладів сучасними технічними засобами навчання з природничо-математичних і технологічних дисциплін», іншими нормативно-правовими актами у галузі освіти.
2. МЕТА ТА ЗАВДАННЯ  ЛКТО
2.1. Метою та завданнями діяльності ЛКТО є:

2.1.1. Забезпечення захисту інформації відповідно до чинних вимог законодавства України;

2.1.2. Здійснення моніторингу стану інформатизації навчальних закладів  району. 
2.1.3. Методичний супровід та консультування з питань використання навчальними закладами програмного комплексу «Міська освітня мережа»;

2.1.4. Технічний супровід функціонування сайту управління освіти та інформаційно-консультативна підтримка функціонування сайтів у навчальних закладах району;

2.1.5. Здійснення контролю за ефективним використанням навчальними закладами комп’ютерної та мультимедійної техніки, програмного забезпечення, ресурсів мережі Інтернет, що закуповуються за бюджетні кошти;

2.1.6. Надання допомоги навчальним закладам району у підтримці техніки у робочому стані;

2.1.7. Сприяння у налаштуванні локальних мереж у навчальних закладах;

2.1.8. Виявлення, вивчення, узагальнення та розповсюдження ефективного педагогічного досвіду з питань інформатизації управлінської діяльності, навчально-виховної та методичної роботи;

2.1.9. Проведення навчально-методичної роботи з адміністраціями та педагогічними працівниками навчальних закладів щодо запровадження у систему роботи інформаційно-комунікаційних технологій.
2.2. ЛКТО взаємодіє  з методичним центром управління освіти адміністрації Фрунзенського  району Харківської міської ради, групою інформаційно-технічного забезпечення науково-методичного педагогічного центру Департаменту освіти Харківської міської ради та навчальними  закладами при вирішенні питань, що належать до її компетенції, шляхом проведення спільних методичних заходів. 
2.3. ЛКТО здійснює свою діяльність відповідно до плану роботи управління освіти адміністрації Фрунзенського району Харківської міської ради.
2.4.  Завідувачем ЛКТО з урахуванням пропозицій, що надаються працівниками ЛКТО, розробляється розділ (або заходи до розділів) плану роботи, який визначає діяльність ЛКТО у поточному році відповідно до покладених на ЛКТО завдань.
2.5. Контроль за діяльністю ЛКТО здійснює начальник управління освіти адміністрації Фрунзенського району Харківської міської ради та Департамент освіти Харківської міської ради щодо виконання Комплексної програми розвитку системи освіти м. Харкова на 2011-2015 роки в частині реалізації завдань розділу 4.2.4. «Інформаційні та комунікаційні технології в системі освіти».
3. ПОВНОВАЖЕННЯ   ЛКТО
ЛКТО відповідно до покладених на неї завдань:
3.1. Розробляє та виконує заходи розділів плану управління освіти адміністрації Фрунзенського району Харківської міської ради, якими визначена діяльність  ЛКТО у поточному році.
3.2. Забезпечує виконання заходів Комплексної програми розвитку системи освіти м. Харкова на 2011-2015 роки в частині реалізації завдань розділу 4.2.4. «Інформаційні та комунікаційні технології в системі освіти».

3.3. Здійснює облік та аналіз стану  парку комп’ютерної, мультимедійної та оргтехніки у навчальних закладах району.

3.4. Здійснює діагностику роботи системного та прикладного програмного забезпечення, усунення збоїв та неполадок у роботі програмного забезпечення у навчальних закладах та управлінні освіти. 

3.5. Надає допомогу навчальним закладам щодо підтримки комп’ютерної техніки у робочому стані, у списанні застарілої комп’ютерної техніки, яка не підлягає ремонту, у розгалуженні локальних мереж.

3.6. Сприяє ефективному використанню наявної комп’ютерної, мультимедійної і оргтехніки та ресурсів мережі Інтернет.

3.7. Супроводжує та контролює діяльність адміністрацій навчальних закладів району у програмному комплексі «Міська освітня мережа».
3.8. Проводить навчально-методичну роботу щодо оволодіння педагогічними працівниками інформаційно-комунікаційними  технологіями в освіті.

3.9. Методично та технічно супроводжує навчання працівників закладів та установ освіти основам комп’ютерної грамотності та роботі в Інтернет.
3.10. Здійснює супровід процесу комп’ютеризації та впровадження інформаційно-комунікаційних технологій в роботу освітньої галузі.
3.11. Забезпечує функціонування медіатеки електронних засобів навчального призначення, сприяння їх розповсюдженню та використанню у навчальних закладах району. 

3.12. Забезпечує функціонування офіційного сайту управління освіти та контроль за роботою Інтернет-сайтів навчальних закладів району.
3.13. Організовує та координує роботу творчих лабораторій із розповсюдження позитивного педагогічного досвіду з питань інформатизації освіти.
4. СТРУКТУРА ЛКТО
4.1. Працівники ЛКТО призначаються на посаду та звільняються наказом начальника управління освіти адміністрації Фрунзенського району Харківської міської ради.
4.2. Штатний розпис ЛКТО затверджується згідно з цим Положенням у відповідності до типового штатного розпису.
4.3. Діяльність працівників ЛКТО регламентується посадовими інструкціями, які розробляються завідувачем ЛКТО та затверджуються начальником управління освіти адміністрації Фрунзенського району Харківської міської ради.
5. КЕРІВНИЦТВО ЛКТО
5.1. У своїй діяльності працівники ЛКТО безпосередньо підпорядковується начальнику управління освіти адміністрації Фрунзенського району Харківської міської ради.
5.2. Організовує діяльність працівників ЛКТО завідувач відповідно до їх посадових інструкцій.
5.3. Фінансування витрат щодо утримання ЛКТО проводиться за рахунок бюджету міста Харкова згідно із затвердженим кошторисом.
5.4. Завідувач ЛКТО:
5.4.1. Здійснює керівництво діяльністю ЛКТО; 
5.4.2. Несе персональну відповідальність за невиконання або неналежне виконання покладених на ЛКТО завдань, реалізацію його повноважень, дотримання трудової дисципліни;
5.4.3. Організує виконання доручень працівниками ЛКТО в межах своєї компетенції; 
5.4.4. Здійснює повноваження, покладені на нього посадовою  інструкцією та   законодавством України;
5.4.5. Представляє ЛКТО у взаємостосунках з фізичними та юридичними особами;
5.4.6. Здійснює інші повноваження відповідно до  законодавства України. 

6. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ 

6.1. Припинення діяльності ЛКТО здійснюється за наказом начальника управління освіти адміністрації  Фрунзенського району Харківської міської ради або в іншому порядку, встановленому   законодавством України. 
6.2. Зміни і доповнення до цього Положення вносяться в порядку, встановленому для його прийняття.
Завідувач ЛКТО 







Г.М.Карасьова 
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