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Україна

ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ

ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

Управління освіти 

АДМІНІСТРАЦІЇ ФрунзенськоГО РАЙОНУ 

ХАРКІВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ
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61091, м. Харків, вул. Танкопія,15/2



                    тел.\факс 392-21-89


Н а к а з 

  03.01.2012






                                                  №  4
Про використання програмного комплексу

«Міська освітня мережа» в навчальних закладах

На виконання Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова                   на 2011-2015 роки, наказу Департаменту освіти Харківської міської ради               від 03.01.2012 № 4 «Про використання програмного комплексу «Міська освітня мережа» в навчальних закладах»  з метою автоматизації управлінської діяльності в навчальних закладах міста, підтримки єдиної системи збору, обробки та зберігання інформації, приведення до єдиних зразків форм звітних документів 
Н А К А З УЮ :

1. Призначити відповідальними за ведення розділів програмного комплексу «Міська освітня мережа» спеціалістів управління освіти згідно з додатком 1 до цього наказу.

2. Спеціалістам управління освіти, відповідальним за ведення розділів програмного комплексу «Міська освітня мережа», щомісячно проводити в межах компетенції аналіз якості та своєчасності заповнення відповідних розділів адміністрацією навчальних закладів та про результати аналізу доповідати на нарадах управління освіти. 

Постійно 

3. Затвердити графік роботи консультативного пункту з питань роботи програмного комплексу «Міська освітня мережа» (додаток 2).
4. Інженеру - програмісту лабораторії комп’ютерних технологій в освіті управління освіти  Рибці О.В.:

4.1. Забезпечити систематичну роботу навчальних закладів району з програмним комплексом «Міська освітня мережа» та підтримку його баз даних в актуальному стані. 

Постійно

4.2. Контролювати дотримання адміністрацією навчальних закладів району правил використання програмного комплексу «Міська освітня мережа»    (додаток 3). 

Постійно

4.3. Здійснювати контроль за якістю заповнення всіх розділів зазначеного програмного комплексу. 

Постійно

4.4. Надавати консультації з питань занесення інформації до програмного комплексу «Міська освітня мережа». 

Постійно

4.5. Вимагати від керівників навчальних закладів району надання звітних форм та  інформації (формування мережі, облік співробітників, облік вихованців, облік учнів, штатний розпис, облік товарно-матеріальних цінностей, робочі навчальні плани, тарифікація, облік робочого часу, облік відвідуваності), сформованих у відповідних розділах програмного комплексу «Міська освітня мережа». 

Постійно

5. Покласти персональну відповідальність на керівників навчальних закладів району за використання в управлінській діяльності програмного комплексу «Міська освітня мережа». 

6. Керівникам навчальних закладів: 

6.1. Призначити користувачем комплексу особу (з числа адміністрації закладу), на яку покласти відповідальність за збереження логіну та паролю для роботи з програмним комплексом «Міська освітня мережа». 

До 24.01.2012 

6.2. Підтримувати бази даних програмного комплексу «Міська освітня мережа» в актуальному стані. 

Постійно

6.3. Статистичні форми та звіти формувати лише на основі даних програмного комплексу «Міська освітня мережа» у відповідних його розділах. 

Постійно

7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник управління освіти





С.І.Логачова

Рибка 392 02 41
З наказом ознайомлені: 

	Гуляєва В.Я.
	Оніщенко Ю.П.

	
	

	Батрак Т.І.
	Рибка О.В.

	
	

	Бардакова Л.В.
	Тахтаулова О.М.

	
	

	Лохмачова О.О.
	

	
	

	Морочко В.І.
	

	
	

	Савлюк С.В.
	

	
	

	Алтанченко Л.А.
	

	
	

	
	


                                                                                 Додаток  1

                                                                                 до наказу №  4 від  03.01.2012
Розподіл розділів

програмного комплексу «Міська освітня мережа»

між відповідальними особами

	Розділи програмного комплексу
	Посада

відповідальної особи
	ПІБ

	Програмний комплекс «Міська освітня мережа: Школи», розділ «Навчальні робочі плани».


	Заступник начальника управління освіти
	Гуляєва

Валентина Яківна

	Програмний комплекс «Міська освітня мережа: Дошкілля. Школи», розділ «Харчування».


	Керівник відділу харчування
	Батрак

Тетяна Іванівна

	Програмний комплекс «Міська освітня мережа: Позашкілля», всі розділи. 


	Методист 
	Бардакова
Людмила Вікторівна

	Програмний комплекс «Міська освітня мережа: Дошкілля», всі розділи. 


	Методист
	Лохмачова

Ольга Олександрівна

	Програмний комплекс «Міська освітня мережа: Школи», розділ «Учні».
	Методист
	Морочко

Валентина Іванівна

	Програмний комплекс «Міська освітня мережа: Дошкілля. Школи», розділ «Співробітники».


	Методист
	Савлюк

Світлана Валентинівна

	Програмний комплекс «Міська освітня мережа: Дошкілля. Школи», розділ «Табель обліку робочого часу», розділ «Тарифікація», розділ «ТМЦ».


	Провідний спеціаліст
бухгалтер
	Алтанченко
Лариса Анатоліївна
Тахтаулова 

Ольга Миколаївна

	Програмний комплекс «Міська освітня мережа: Дошкілля. Школи. Позашкілля», розділ «Приміщення».


	Інженер-економіст
	Оніщенко 

Юлія Петрівна


                                                                                      Додаток 2
до наказу №  4 від  03.01.2012
ГРАФІК

РОБОТИ КОНСУЛЬТАТИВНОГО ПУНКТУ

З ПИТАНЬ РОБОТИ ПРОГРАМНОГО КОМПЛЕКСУ "МІСЬКА ОСВІТНЯ МЕРЕЖА"

	Розділ

програмного комплексу «Міська освітня мережа»
	Дата/час

проведення консультації


	   Відповідальний

	«Міська освітня мережа: Школи»
	Понеділок

14.00 – 17.00
	Інженер ЛКТО  

Рибка О.В.

	«Міська освітня мережа: Дошкілля»


	Вівторок

14.00 – 17.00
	Інженер ЛКТО  

Рибка О.В.

	«Міська освітня мережа: Позашкілля»


	Четвер

14.00 – 17.00
	Методист ЛКТО 

Бардакова Л.В.


                                                                                       Додаток  3
                                                                                     до наказу № 4 від  03.01.2012
ПРАВИЛА

використання програмного комплексу

«Міська освітня мережа»

Ці Правила визначають процедуру використання програмного комплексу «Міська освітня мережа»(далі Програмного комплексу) навчальними закладами міста.
1. При використанні Програмного комплексу навчальні заклади зобов'язані дотримуватися вимог, що передбачені нормативними актами Міністерства освіти та науки України.
2. Особи, що працюють з Програмним комплексом в навчальному закладі, зобов'язані дотримуватися законодавства з питань правової охорони комп'ютерних програм.
3. Відповідальним за дотримання вимог законодавства під час використання Програмного комплексу у навчальному закладі є керівник цього закладу.
4. Керівник навчального закладу може призначити уповноважену ним особу (осіб), відповідальну за інформаційно-технічне забезпечення Програмного комплексу.
5. Керівник навчального закладу та/або уповноважена ним особа:
· забезпечує ведення бази даних закладу, що створюється на основі розділів Програмного комплексу;
· організовує роботу із збереження супровідної документації до Програмного комплексу,
· контролює використання користувачами Програмного комплексу логіну та паролю доступу з метою запобігання неправомірному використанню даних.
· контролює правильний вхід перед початком роботи в Програмний комплекс та обов’язковий вихід із Програмного комплексу.
6. Під час втрати логіну та паролю, чи їх заміни, адміністрація навчального закладу у встановленому порядку звертається до адміністратора Програмного комплексу - методиста відділу інформаційно-методичного та технічного забезпечення науково-методичного педагогічного центру Департаменту освіти Міщенко С.М. та отримує новий пароль доступу під особистий підпис.
