Доручення
інструктивно-методичної наради
відповідальних за роботу з ПК «Міська освітня мережа. Школи» закладів освіти
 08.02.2011
1. Зареєструватись на Форумі офіційного сайту Департаменту освіти Харківської міської ради.                                                                                                                    До 10.02.2011
2. Оновити  візитку школи.                                                                                 До 10.02.2011

3. Розділ «Співробітники».
3.1. Встановити  відповідність  кількості співробітників у закладі освіти  із звітними даними.

До 10.02.2011

3.2. Перевірити наявність додаткових даних: Освіта, Дані про працю, Курси, Атестація, Планування атестацій та курсів, Початок роботи у закладі, Табельний номер, Викладає українською, Посада, Дата призначення, № наказу призначення, Тарифний розряд.

До 20.02.2011

3.3. Оновлювати інформацію у даному розділі.  Постійно.
4. Розділ «Учні».
4.1. Встановити  відповідність  кількості учнів у закладі освіти  із звітними даними.

До 10.02.2011

4.2. Перевірити наявність № особової справи, адреси, мед.групи, клас.               До 10.02.2011

4.3. Перевірити наявність додаткових даних: Батьки, Пільги.                               До 01.03.2011
4.4. Оновлювати інформацію у даному розділі.                                                       Постійно

5. Розділ «Шкільна мережа».
5.1. Встановити відповідність кількості класів та кількості учнів у класах  із звітними даними.                                                                                                                  До 20.02.2011

6. Розділ «Приміщення».
6.1. Встановити відповідність кількості  приміщень  у закладі освіти із звітними даними.

До 10.02.2011

6.2. Перевірити наявність інформації у  полях «Відповідальний», «Площа», «Стан».

До 10.02.2011

7.  Розділ «Штатний розклад».
7.1. Встановити відповідність кількості ставок  згідно до штатного розкладу закладу освіти на 2010-2011 навчальний рік.                                                                             До 10.02.2011

8. Розділ «ТМЦ».
8.1. Допрацювати розділ ТМЦ.

8.2. Постійно оновлювати інформацію у даному розділі.
9. Розділ «Тарифікація».  До 01.03.2011 встановити доплати співробітникам школи.   
10. Розділ «Табель».  Заповнити табель на співробітників за лютий 2011 року.
11.  До 01.03.2011 надати до ЛКТО в паперовому та електронному вигляді  (за адресою lkto_frun@kharkivosvita.net.ua) пропозиції щодо роботи в розділах «Тарифікація» та Табель».

12.  З метою здійснення моніторингу функціонування  надавати інформацію за встановленою формою № 12-1  (Аналіз роботи з ПК  «Міська освітня мережа. Школи» закладів освіти району) на електронну адресу ЛКТО  lkto_frun@kharkivosvita.net.ua
Щомісячно  до 20 числа

